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ACTAN® 3

FECHA: 06 DE JUNIO 2025
HORA: 12:00 PM
LUGAR: JARDIN FANA

TEMA: CONFORMACION Y CAPACITACION BRIGADA DE CONTROL DE INCENDIOS.

ASISTENTES: TALENTO HUMANO
SANDRA BELLO

FRANCIA RODRIGUEZ

SANDRA MILENA GARCIA

ORDEN DEL DIA:

Verificacion integrantes brigada de Control de Incendios.

Verificacion de realizacién los cursos y fechas de vencimiento.

Cronograma de inspecciones elementos de emergencias y fechas de gjecucion.
Cronograma de formacion brigada de Control de Incendios 2025.

ol o

DESARROLLO:

1. Se verifico que los integrantes de la brigada continuaran en la fundacién y se modifica el
organigrama de la brigada en general.
2. Se verificaron la fecha de los cursos realizados en control de incendios y cuan se debe actualizar.

Contenido de la Capacitacion

Tipos de fuego y clasificacion de incendios.

Uso y manejo de extintores y otros equipos contra incendios.

Protocolos de respuesta ante incendios (deteccion, alarma, extincién y evacuacién).
Medidas de prevencién y control de riesgos de incendio.

Simulacién practica de respuesta ante un incendio.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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3. Se verifico en la pagina de la ARL los temas de formacién para 2025 en tema control de incendios
que son los siguientes:

: ; . UNIDAD DE APRENDIZAJE HORARIO
Agosto 5 Prevencion y control del fuego 8:00 a.m. a2 12:00 m.
Agosto 27 Prevencion y control del fuego 8:00 a.m. a 12:00 m.

Septiembre 18 Prevencion y control del fuego 8:.00 am. a2 12:00 m.
Octubre 21 Prevencion y control del fuego 8:00 a.m. a 12:00 m.
Noviembre 13 Prevencién y control del fuego 8:00 a.m. a 12:00 m.

Se deja constancia de que los brigadistas designados han recibido la capacitacién teérico-practica sobre
prevencion, deteccién y control de incendios, asi como el uso adecuado de extintores y equipos de
respuesta. Se enfatiza la importancia de la rapida actuacién en caso de emergencia y la necesidad de
realizar simulacros periédicos para reforzar los conocimientos adquiridos.

Se recomienda a los brigadistas mantenerse actualizados en los protocolos de seguridad y reportar
cualquier condicion de riesgo identificada en sus areas de trabajo. Asi mismo, se resalta la importancia del
compromiso y la disposicién de los integrantes para responder eficazmente ante una eventualidad.

Compromisos:

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co
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Anexos:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co
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ACTA N° 2

FECHA: 06 DE JUNIO 2025
HORA: 12:00 PM
LUGAR: JARDIN FANA

TEMA: CONFORMACION Y CAPACITACION BRIGADA DE EVACUACION.

ASISTENTES: TALENTO HUMANO
INGRID CEPEDA
LEIDY MOISES

ORDEN DEL DIA:

Verificacion integrantes brigada de Evacuacion.

Verificacién de realizacion los cursos y fechas de vencimiento.

Cronograma de inspecciones elementos de emergencias y fechas de ejecucion.
Cronograma de formacion brigada de Evacuacion 2025.

o < ol

DESARROLLO:

1. Se verifico que los integrantes de la brigada continuaran en la fundacion y se modifica el
organigrama de la brigada en general.

2. Se verificaron la fecha de los cursos realizados en Evacuacioén y cuando se debe actualizar.

3. Se verificé en la pagina de la ARL los temas de formacion para 2025 en tema Evacuacion
gue son los siguientes:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Compromisos:

MES * . e - AREA DE CONOCIMIENTO : HORARIO
Agosto 12 Prevencién, preparacién y respuesta ante emergencias 8:00 a.m. 2 12:00 m.
Septiembre 4 Prevencién, preparacién y respuesta ante emergencias 8:00 a.m. a2 12:00 m.
Septiembre | 30 Prevencién, preparacion y respuesta ante emergencias 8:00 a.m. a 12:00 m.

Se realiz6 una capacitacion tedrico-practica sobre los procedimientos de evacuacién, puntos de
encuentro, uso de extintores y manejo de emergencias, garantizando que el equipo cuenta con los
conocimientos basicos para responder ante una situacién de emergencia.

Se enfatiza la importancia del compromiso de cada brigadista en su rol y la actualizacion periédica
de conocimientos mediante simulacros y entrenamientos programados. Asi mismo, se acordd
mantener la lista de brigadistas actualizada y comunicar cualquier novedad a las areas
responsables.

En el marco del fortalecimiento de la gestién del riesgo en la institucion educativa, y dando cumplimiento al
Plan Escolar de Gestién del Riesgo y Cambio Climatico (PEGR-CC), se socializé con los asistentes la
importancia de contar con una Brigada de Evacuacién debidamente conformada y capacitada.

Se explicé que esta brigada tiene como objetivo liderar y orientar al talento humano durante situaciones de
emergencia que requieran evacuacion, como sismos, incendios, inundaciones u otras amenazas
identificadas en el contexto escolar.

Durante |a socializacion se mencionaron las principales funciones de la Brigada de Evacuacion:

o |dentificar las rutas y puntos de encuentro establecidos.

e Guiar y coordinar la evacuacion segura y ordenada de cada grupo.

e Verificar que todas las zonas queden evacuadas.

e Reportar novedades al lider del Comité Escolar de Gestién del Riesgo.
e Participar en simulacros y jornadas de capacitacion.

Se invito a los miembros del personal a postularse de forma voluntaria para integrar esta brigada, teniendo
en cuenta su compromiso y conocimiento de las instalaciones.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia
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Anexos:

Elaboré:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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ACTA N° 1

FECHA: 06 DE JUNIO 2025
HORA: 3:00 PM
LUGAR: JARDIN FANA

TEMA: CONFORMACION Y CAPACITACION BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS

ASISTENTES: TALENTO HUMANO
LEIDY CHAPARRO

MONICA MENDIVELSO

PATRICIA MUNOZ

KELLY ACERO

ORDEN DEL DiA:

1. Verificacion integrantes brigada de Primeros Auxilios.

2. Verificacién de realizacion los cursos y fechas de vencimiento.

3. Cronograma de inspecciones elementos de emergencias y fechas de ejecucion.
4. Cronograma de formacién brigada de Primeros Auxilios 2025.

DESARROLLO:

1. Se verifico que los integrantes de la brigada continuaran en la fundacion y se modifica el organigrama
de la brigada en general.

2. Se verificaron la fecha de los cursos realizados en primeros auxilios y cuan se debe actualizar

3. Se verific6 en la pagina de la ARL los temas de formacion para 2025 en tema de primeros auxilios
que son los siguientes:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D£.
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MES FECHA | UNIDAD DE APRENDIZAJE . HORARIO

Agosto 19 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. a 5:00 p.m.
Agosto 20 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. 2 5:00 p.m.
Septiembre 3 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. a 5:00 p.m.
Septiembre 10 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. 2 5:00 p.m.
Septiembre 23 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. 2 5:00 p.m.
Septiembre 25 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. a2 5:00 p.m.
Septiembre 30 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. a 5:00 p.m.
Octubre 9 Primeros auxilios bésicos 8:00 a.m. a 5:00 p.m.
Octubre 23 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. 2 5:00 p.m.
Octubre 28 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. 2 5:00 p.m.
Octubre 30 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. a2 5:00 p.m.
Noviembre 19 Primeros auxilios basicos 8:00 a.m. 2 5:00 p.m.

En la presente reunion se socializé con los asistentes la importancia de contar con una Brigada de Primeros
Auxilios dentro de la organizacién, con el objetivo de fortalecer la capacidad de respuesta ante situaciones
de emergencia médica que puedan presentarse en las instalaciones.

Se inform6 que, conforme a la normatividad vigente y al Plan de Emergencias, se requiere conformar un
equipo de colaboradores voluntarios que estén dispuestos a recibir capacitacién basica en primeros auxilios,
con el acompafiamiento de un organismo o entidad especializada, alineandonos al Plan Escolar De Gestién
De Riesgo y Cambio Climético

Durante la sesién se explicaron las funciones principales de los brigadistas de primeros auxilios, entre ellas:

e Brindar atencién basica e inmediata en caso de accidentes o situaciones que afecten la salud de los
colaboradores mientras llega ayuda profesional.

e Activar los protocolos establecidos en el Plan de Emergencias.

e Contribuir a mantener la calma y orientar a las personas en situaciones de urgencia.

e Participar en simulacros y entrenamientos programados.

4. Se realiz6 el cronograma de inspecciones de los elementos de emergencias que se realizara de
manera trimestral,

Cronograma de Inspecciones 2025

FECHAS RESPONSABLE
ENERO 2025 |KELLY ACERO
ABRIL 2025 | PATRICIA MUNOZ
AGOSTO 2025 | MONICA MENDIVELSO
NOVIEMBRE 2025 |LEIDY CHAPARRO

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.qgov.co
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Anexos:

Elaboro:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional; integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




